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I. Installation de SPIP

I. 1 Régler les droits d’accès

Lorsque vous installez, par FTP, les fichiers de SPIP sur votre propre serveur, certains répertoires ne sont pas configurés correctement : vous devez donc intervenir sur ces répertoires, avec votre logiciel de FTP habituel, pour modifier leur configuration.

Il s’agit pour vous de « fixer les droits d’accès » des répertoires suivants :

· . /CACHE

· . /IMG

· . /ecrire

· . /ecrire/data

Les logiciels (« clients ») FTP ont des fonctionnement différents, mais la procédure est généralement la suivante :

· Sélectionnez le dossier dont vous voulez modifier les « droits d’accès » .

· Trouvez dans votre logiciel de FTP une fonction intitulée « changer (ou modifier, ou fixer) les droits d’accès » .

· Si cette fonction se présente sous la forme d’une interface graphique (cf. figure 1), vous devez cocher la case correspondant à « Ecriture », pour l’utilisateur « Autres » (ou « Tous utilisateurs ») .

· Si cette modification se fait en mode « texte », la configuration numérique est « 777 ».

Figure 1

 : Droit d’accès

Lorsque vous avez effectué cette opération pour chaque répertoire signalé par le système d’installation, rechargez la page, la procédure se poursuit automatiquement.

I. 2 Votre connexion MySQL

Cette étape consiste à indiquer les informations nécessaires à la connexion de SPIP au serveur MySQL.

· Adresse de la base de données : en fonction des choix de votre hébergeur, cette information sera simplement « localhost », ou bien l’adresse de votre site (« www.monsite.org »).

· .Le login de connexion : souvent, il s’agit du même login que celui utilisé pour le téléchargement de vos fichiers par FTP.

· .Le mot de passe de connexion : souvent, il s’agit du même mot de passe que celui de votre accès FTP au site.

· Ces informations ne s’inventent pas : si vous ne les connaissez pas, c’est que votre hébergeur ne vous les a pas fournies. Donc : si n’avez pas sous la main ces trois informations, vous ne pouvez pas continuer.

· Ces informations vous sont fournies par l’hébergeur de votre site : pour les obtenir, vous devez le contacter directement (ne nous demandez pas de vous les fournir, nous ne les connaissons pas !). Chez certains hébergeurs, ces informations vous sont fournies dans un mode d’emploi en ligne.

· Notez encore que, très souvent, il faut demander à votre hébergeur d’activer votre accès MySQL, ou effectuer vous-même une opération spécifique dans ce but. Beaucoup d’hébergeurs annonçant un hébergement doté d’une base de données MySQL n’activent pas automatiquement cette connexion lors de l’ouverture du site ; une démarche supplémentaire de votre part (après l’ouverture de votre compte chez cet hébergeur) est souvent nécessaire.

· Dans ce cas, voyez la documentation de votre hébergeur pour savoir comment activer votre connexion MySQL. (Là encore : l’équipe de SPIP ne peut pas vous aider.).

I. 3 Choix de votre base

· Vous devez indiquer le nom de la base de données que vous a attribué votre hébergeur. Cette information vous est fournie par votre hébergeur : si vous ne l’avez pas, demandez-la lui, ou bien consultez la documentation en ligne de cet hébergeur (inutile de nous la demander, nous ne connaissons pas cette information).

· Très souvent, cette information correspond au login de votre compte d’hébergement (celui que vous utilisez pour vous connecter à votre site par FTP).

· Première possibilité (le plus souvent) : une liste de comptes est affichée (parfois un peu longue, selon la configuration fixée par votre hébergeur). Parmi les comptes indiqués, un seul correspond au vôtre, il vous suffit donc de le sélectionner et de valider pour passer à l’étape suivante.

· Deuxième possibilité : un seul nom, correspondant à votre compte, s’affiche (automatiquement, votre hébergeur a configuré son système pour que s’affiche uniquement votre propre compte). Facile : sélectionnez ce compte et validez.

· Troisième possibilité (généralement sur un hébergement pour professionnels, ou s’il s’agit d’une machine sur laquelle vous avez des droits élevés) : vous devez créer votre propre base. Dans ce cas (après avoir bien vérifié qu’un tel compte n’existait pas dans la liste indiquée ci-dessus), vous pouvez indiquer le nom de votre choix à la suite de l’indication « Créez une nouvelle base ».

· Dernière possibilité (échec) : votre compte n’apparaît pas dans la liste proposée, et vous ne pouvez pas en créer vous-même. C’est assez rare : cela signifie que votre hébergeur a créé pour vous un accès au serveur de la base, mais a oublié de vous créer un compte. Dans ce cas, vous devez directement consulter votre hébergeur.

I. 4 Informations personnelles

Cette étape est très simple, mais doit être effectuée attentivement. En effet, c’est elle qui détermine vos identifiants de connexion à votre propre site ! Si vous procédez trop vite, vous risquez de ne pas pouvoir vous connecter . . .

Ces identifiants vous permettront d’être super-adminidtrateur du site, c’est à dire que seul vous pourrez créer les groupes et les administrateurs de groupe.

Notez qu’une fois votre site installé, vous aurez la possibilité de modifier ces informations.

· Votre identité publique : c’est ce qui apparaîtra en tant que signature de vos articles.

· Vos identifiants de connexion : il s’agit ici des identifiants que vous choisissez vous-même pour vous connecter à votre propre système SPIP. Ces informations n’ont aucunement besoin d’être identiques à celles que votre hébergeur vous a indiquées pour vous connecter à votre compte par FTP. Au contraire, nous vous recommandons très fortement de ne pas utiliser les mêmes identifiants pour votre accès SPIP (que vous choisissez librement) et pour votre connexion FTP (imposées par votre hébergeur).

I. 5 Vérification par FTP

Certaines fonctionnalités de SPIP influent directement sur la structure et le contenu mêmes de la base de données (notamment : mise-à-jour, sauvegarde et restauration de la base . . .). Pour ces fonctionnalités, particulièrement sensibles, il a été ajouté une procédure d’identification par FTP, de façon à les réserver aux quelques personnes ayant accès au serveur du site par FTP (généralement, si un site peut comporter plusieurs administrateurs pour SPIP, l’accès FTP est réservé à un webmestre principal).

Pour utiliser ces fonctionnalités, vous devez simultanément :

· Vous connecter par leWeb avec votre butineur habituel ; lorsque vous lancez l’action, SPIP vous indique un nom du type « admin_xxxxx », qu’il vous faut recopier .

· Vous connecter au serveur de votre site par FTP ; là, dans le dossier /ecrire/data, créez un fichier (ou un répertoire vide) portant le nom « admin_xxxxx » ;

· Une fois ce fichier ou ce dossier créé, retournez à votre butineur Web, et rechargez la page. Dès lors, l’authentification par FTP est réalisée, et l’action désirée est déclenchée.

I. 6 Un problème de squelette ?

Lorsque SPIP se trouve confronté à une erreur dans sa communication avec la base de données MySQL, il affiche à l’écran la requête qui a échoué, ainsi que le message d’erreur renvoyé par la base de données (en rouge).

Le problème peut provenir :

· Soit d’une erreur dans la définition de votre squelette, si vous êtes en train de modifier votre site ;

· Soit d’une panne de la base de données.

Par exemple, un message du type : « Unknown column ’articles.chapi’ in ’where clause » signale que la boucle fait appel à un critère de sélection (chapi) qui n’est pas prévu.

En revanche, un message du type « Can’t open file: ’spip_articles.MYD’  » signale un grave problème de la base MySQL elle-même : voyez alors avec votre hébergeur pour qu’il révise son installation et/ou répare votre base de données. Si vous disposez d’une version récente de MySQL (à partir de 3.23.14), vous pouvez aussi tenter une auto-réparation de la base.

II. Les différents statuts des utilisateurs

Lors de l’installation de la base vous créez le super-administrateur qui a tous les droits (cf. Droits du super-administrateur).

Il existe trois différents statuts d’utilisateur :

· Le super-administrateur

· Les administrateurs

· Les rédacteurs

Le super-administrateur administre l’ensemble du site, les administrateurs gèrent les groupes auxquels ils appartiennent et les rédacteurs peuvent accéder aux groupes auxquels ils sont rattachés.

II. 1 Les droits du super-administrateur

Le super-administrateurs a tous les droits sur tous les groupes. En effet, lui seul peut créer les groupes, il est donc indispensable au fonctionnement du site.

Il ne peut exister qu’un seul super-administrateur.

Le super administrateur peut intervenir à tous niveaux dans tous les groupes.

L’administrateurs a les droits suivants :

· Créer / modifier de groupes

· Créer / modifier d’administrateur(s) de groupe

· Créer / modifier des rédacteurs des groupes

· Changer le statut d’un groupe (mettre à la poubelle…)

· Changer le statut d’un utilisateur (mettre à la poubelle…)

· Créer / modifier des rubriques dans n’importe quel groupe

· Valider les articles proposés de n’importe quel groupe

· Valider les brèves proposées de n’importe quel groupe

· Publier des articles dans n’importe quel groupe

· Publier des brèves

· Accéder aux vitrines de chacun des groupes

· Donner son avis sur les articles et brèves en postant des messages

II. 2 Les droits des administrateurs

Un administrateur peut administrer un ou plusieurs groupes. Il n’a aucun droit ni accès sur les groupes auxquels il n’est pas rattaché. 

Il peut y avoir plusieurs administrateurs pour un même groupe.

L’administrateur a les droits suivants :

· Créer des rédacteurs dans son (ses) groupe(s)

· Modifier le statut des rédacteurs qui n’appartiennent qu’aux groupes qu’il administre (mettre à la poubelle)

· Valider les articles proposés dans son groupe

· Valider les brèves de son groupe

· Créer / modifier des rubriques dans son groupe

· Publier des articles dans son groupe

· Publier des brèves dans son groupe

· Accéder à la vitrine de son groupe

· Donner son avis sur les articles et brèves de son groupe en postant des messages

II. 3 Les droits des rédacteurs

Un rédacteur peut appartenir à plusieurs groupes. Ses droits sont relativement limités, il peut :

· Proposer des articles dans son (ses) groupe(s)

· Proposer des brèves dans son (ses) groupe(s)

· Accéder à la vitrine de son groupe

· Donner son avis sur les articles et brèves de son groupe en postant des messages

II. 4 Comment un utilisateur peut avoir différents statuts

Si un utilisateur est créé (par le super-administrateur) avec le statut d’administrateur alors pour tous les groupes auxquels il appartiendra il sera administrateur.

Pour qu’un utilisateur puisse être à la fois administrateur d’un groupe et rédacteur dans un autre, la procédure est la suivante :

· Créer l’utilisateur avec un statut d’administrateur

· Le créer une deuxième fois avec un statut de rédacteur et avec un login différent.

NB : La procédure peut être inversée.


Ainsi lorsque l’utilisateur se connectera, en fonction de son login, il sera soit rédacteur, soit administrateur.

III. Présentation générale

Selon votre type (rédacteur, administrateur ou super-administrateur) vous obtenez une page d’accueil différente.

III. 1 Page d’accueil du super-administrateur

Si vous êtes super administrateur alors tous les groupes existants sont listés ainsi que tous les articles et brèves proposés à  la publication et auxquels vous pouvez donner votre avis

De plus vos derniers articles publiés sont regroupés dans un tableau (cf. figure 2).
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Figure 2 : Page d’accueil du super-administrateur

De plus l’icône « Tout le site » (cf. figure 3) vous permet d’avoir une visualisation de tous les articles (publiés, en cours de publication) de tous les groupes (cf. figure 4).
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Figure 3 : Icône « Tout le site »
Figure 4

 : Visualisation des articles des groupes

III. 2 Page d’accueil d’un administrateur

L’interface est la même que pour le super-administrateur mais elle est restreinte aux groupes auxquels il appartient (cf. figure 5).

De plus un cadre vous liste les groupes auxquels vous appartenez (cf. figure 5) et vous pouvez visiter ces groupes en cliquant dessus.
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Figure 5 :Page d’accueil d’un administrateur
III. 3 Page d’accueil d’un rédacteur

Si vous êtes rédacteur votre page d’accueil est la même que celle d’un administrateur (cf. figure 5) mais elle est moins fonctionnelle, c’est-à-dire que vous avez moins de droits, vous ne pouvez pas, par exemple, ajouter un rédacteur à un groupe.

Les sites vitrines et les sites privés

Pour chaque groupe il existe un site privé (cf. figure 6) et un site vitrine (cf. figure 7).


Le site vitrine n’est qu’une version allégée du site privé, en effet, n’y figurent seulement les articles et brèves publiés. Cependant les vitrines du site peuvent être plus agréable pour la navigation de l’utilisateur car ces dernières prennent en charge les squelettes.
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Figure 6 : site privé d’un groupe

Vous pouvez de plus visiter le site public en cliquant sur l’icône « Visiter le site » en haut à droite.
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Figure 7 : site vitrine d’un groupe

De plus vous pouvez visiter le site vitrine d’un groupe en cliquant sur l’œil correspondant (cf. figure 8).

Figure 8

 : Lien pour visiter le groupe vitrine
IV. Les groupes

Seul le super-administrateur peut créer des groupes.

Les administrateurs peuvent visiter les groupes auxquels ils appartiennent et y rajouter des rédacteurs.


Les rédacteurs, eux, ne peuvent que visiter les groupes auxquels ils sont rattachés.

IV. 1 Création d’un groupe

Vous pouvez ajouter un groupe en cliquant sur l’icône « créer un nouveau groupe »(cf. figure 9). Cette icône n’est accessible que par le super-utilisateur.
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Figure 9 : Icône de création de groupe

Vous devez remplir un formulaire et vous pouvez ajouter au groupe des membres déjà existants en cochant les checkbox. (cd. Figure 10).
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Figure 10 : Ajout de membre d’un groupe s à un autre groupe

IV. 2 Visualisation des groupes en fonction de son statut

Le super-administrateur peut aller visiter tous les groupes et les modifier, c’est-à-dire ajouter des administrateurs et rédacteurs à un groupe, changer de statut un groupe…

L’administrateur ne peut seulement accéder qu’aux groupes auxquels il appartient (cf. figure 11 et 12), et il peut y ajouter des rédacteurs.
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Figure 11 : Visualisation des groupes

[image: image12.png]Ajouter des membr

aaaaaaaaaaan
RN

@

Nom
nehlig
spip
loic
matthieu,
david
nathalie
eric
matiem
admintest3
azerty
dedede
o

s au gt

Contact
email
email
email
email
email
email
email
email
email

email





Figure 12 : Visualisation d’un groupe


Le rédacteur ne peut accéder qu’à ses groupes (cf. figure 11 et 12) mais ne peut les modifier.

Les auteurs

Il existe trois types d’auteur : 

· Le rédacteur

· L’administrateur

· Le super-administrateur

Lorsqu’un administrateur ou un rédacteur ou le super-administrateur crée un article, il est considéré automatiquement comme l’auteur de cet article. Dans bien des cas il faudra changer les auteurs (quand on intègre au site le texte d’une autre personne, quand un texte ne doit pas être signé, ou encore quand on l’édite à plusieurs . . .).

Si vous êtes rédacteur ou administrateur, en cliquant sur l’icône « auteur » vous obtenez une liste de tous les auteurs de vos groupes (cf. figure 13).

Si vous êtes administrateur vous obtenez la liste de tous les groupes.
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Figure 13 : Liste des auteurs

IV. 3  Créer un auteur

Vous pouvez créer un auteur en cliquant sur l’icône « Ajouter un nouvel auteur ».

Lorsque vous créez un utilisateur  vous devez remplir un formulaire et  indiquer à quel(s) groupe(s) il sera associé en cochant les checkbox (cf. figure 14).
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Figure 14 : Association d’un auteur à des groupes

De plus si vous êtes super-administrateur vous pouvez créer des administrateurs et rédacteurs, et si vous êtes administrateur vous pouvez créer des rédacteurs.


Une liste déroulante vous permet de choisir le statut (cf. figure 15).

Figure 15

 : liste déroulante des statuts d’un auteur
IV. 4  Ajouter un auteur à un article

Un menu déroulant proposant la liste de tous les rédacteurs du site permet de sélectionner et d’ajouter un nouvel auteur.

Si plus de 50 rédacteurs participent au site, il est difficile de les présenter sous forme de menu déroulant (temps de chargement interminable) ; dans ce cas, le menu déroulant est remplacé par une case de recherche : indiquez le nom de l’auteur que vous voulez ajouter, et cliquez sur « Chercher ». Si plusieurs rédacteurs correspondent à cette recherche, le système vous proposera de sélectionner celui qui vous convient.

IV. 5  Retirer un auteur d’un article

A la suite de chaque auteur de l’article, un lien « Retirer l’auteur » permet de simplement effacer cet auteur.

C’est uniquement en tant qu’auteur de cet article précis que le rédacteur est supprimé; il reste bien entendu présent dans la liste des rédacteurs du site.

IV. 6  Remplacer un auteur par un autre pour un article

Cela se fait en deux étapes : il faut simplement ajouter le nouvel auteur, et retirer le précédent (voir ci-dessus).

· Notez finalement que les administrateurs ont beaucoup plus de possibilités sur cette liste d’auteurs que les rédacteurs. Les rédacteurs ne peuvent pas, en particulier, se retirer eux-mêmes d’un article.

 Si un rédacteur veut publier un article anonyme (sans auteur), il doit demander à un administrateur d’effectuer cette opération.

V. Les rubriques

V. 1 Une structure hiérarchisée

La structure des rubriques constitue l’ossature de votre site; c’est elle qui va déterminer son interface, le mode de navigation, les relations entre articles et entre brèves . . .
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Dans SPIP, cette structure est de type hiérarchique : une rubrique peut contenir des sous-rubriques qui, elles-mêmes, contiennent des sous-rubriques, etc (cf. figure 16).

Figure 16 : Hierarchie des rubriques
Dans l’exemple ci-dessus, on comprend bien que la rubrique 222 dépend de la rubrique 22, qui elle-même dépend de la rubrique 2, laquelle ne dépend d’aucune autre rubrique (dans ce cas, on considérera que la rubrique 2 se trouve à la racine du site).

Par structure hiérarchisée, on entend le fait qu’une rubrique ne dépend que d’une seule autre rubrique (et non de plusieurs), et qu’une rubrique ne peut dépendre d’une de ses propres sous-rubriques (c’est-à-dire : SPIP n’autorise pas les structures circulaires). Cette structure, très classique, a été retenue en raison de sa simplicité d’utilisation.

De plus une rubrique appartient à un et un seul groupe, elles ne sont pas partagées.

Seuls les administrateurs peuvent créer, modifier ou supprimer des rubriques dans leurs groupes.
Le super-administrateur peut, lui, créer, modifier ou supprimer des rubriques dans tous les groupes.
V. 2 Création d’une rubrique

Si vous êtes super-administrateur alors vous pouvez créer des rubriquesdans tous les groupes.

Si vous êtes administrateur alors vous ne pouvez créer des rubriques que dans les groupes que vous administrer.

Pour créer une rubrique, il suffit de cliquer sur l’icône « créer une nouvelle rubrique ».

Lors de la création vous choisissez tout d’abord un groupe, ce qui engendre le remplissage d’un menu déroulant listant l’ensemble des rubriques du groupe choisi (cf. figure 17), ainsi vous pouvez placer votre nouvelle rubrique à l’intérieur d’une autre rubrique, ou  bien à la racine d’un groupe.
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Figure 17 : Création d’une rubrique
Le fonctionnement de ce menu déroulant est très simple : le menu indique toute la hiérarchie des rubriques (telles qu’elles sont créées par les administrateurs ou le super-administrateur du site), il suffit de sélectionner celle dans laquelle on veut placer la sous-rubrique (cf. figure 18).
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Figure 18 :  Déplacer une rubrique 

Vous pouvez, par l’intermédiaire de ce menu déroulant, faire dépendre la présente rubrique d’une autre rubrique. Dans ce cas, il faut comprendre que l’ensemble des sous-rubriques contenues dans la présente rubrique se « déplacent» avec elle dans la hiérarchie du site. De la même façon, les articles contenus dans cette rubrique et ses sous-rubriques se déplacent avec elle.

V. 3 Logo de la rubrique

Vous pouvez installer sur votre site un logo pour chaque rubrique. Ce logo peut être soit un logo unique (image fixe), soit un logo à deux positions gérant le survol de la souris (cf. figure 19).
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Figure 19 : Logo d’une rubrique

L’installation d’images pour ce logo de rubrique se déroule exactement de la même façon que pour le logo d’un article.

N.B. Les logos des rubriques ont un fonctionnement récursif : en l’absence d’un logo pour une rubrique donnée, SPIP va tenter de lui substituer le logo d’une rubrique dont elle dépend.

VI. Les articles

Nous rappelons que, hormis le super-administrateur qui peut créer des articles dans tous les groupes, les rédacteurs et administrateurs ne peuvent publier des articles et y accéder que dans nos groupes.

Pour créer un article il suffit de cliquer sur « créer un nouvel article ».

VI. 1 Les raccourcis typographiques de SPIP

Pour faciliter la mise en page des documents publiés avec SPIP, le système propose un certain nombre de « raccourcis

SPIP » destinés :

· A simplifier l’utilisation par des utilisateurs ne connaissant pas le HTML;

· A faciliter le traitement automatique de la mise en page.

Ainsi, vous pouvez naturellement utiliser du code HTML dans vos documents SPIP, mais nous vous conseillons d’utiliser de préférence ces quelques raccourcis SPIP, plus simples à mémoriser, et permettant surtout quelques manipulations automatiques par le système.

1. Typographie française automatique

SPIP respecte automatiquement les principales règles d’espacement de la typographie française - ainsi des espaces insécables sont ajoutées devant les caractères « : », « ; », « ! », « ? » -, et place des espaces insécables avant et après les guillemets « à la française ».

Par exemple : « L’occasion a tous ses cheveux au front : quand elle est outre passée, vous ne la pouvez plus révoquer ; elle est chauve par le derrière de la tête, et jamais plus ne retourne. » (François Rabelais) s’affiche ainsi :« L’occasion a tous ses cheveux au front : quand elle est outre passée, vous ne la pouvez plus révoquer ; elle est chauve par le derrière de la tête, et jamais plus ne retourne. » (ici ce sont les deux points et le point-virgule qui sont corrigés.

2. Créer des paragraphes

Pour créer des paragraphes, il suffit de laisser une ligne vide, un peu comme on sépare les paragraphes dans un email (on « saute » une ligne).

Le fait de simplement « revenir à la ligne » (retour-chariot) sans séparer les deux paragraphes par une ligne vide ne suffit pas pour provoquer un changement de paragraphe (cela ne provoque même pas un retour à la ligne).

Vous pouvez laisser plusieurs lignes vides à la suite sans que cela modifie la présentation. Pour SPIP, laisser une ligne vide ou plusieurs lignes vides revient au même : un changement de paragraphe, sans influence sur l’espacement entre les paragraphes.

3. Fabriquer des listes ou des énumérations

On peut fabriquer des listes dans SPIP de la même manière que dans un email : il suffit de revenir à la ligne et de commencer la nouvelle ligne avec un tiret (« - »).

Notez : ici un simple retour à la ligne suffit (on peut faire des énumérations dans le même paragraphe) ; mais si l’on « saute » une ligne avant la ligne commençant par un tiret, une ligne vide est affichée avant l’énumération.

Par exemple,

[image: image19.png]Tout déplier | Tout replier

= [Public] New's

© el pepew—
© Dermo du projet SPIP -
© Bourse e CAC 40 atenau en aisse -
= [Public] Nouvelles neuves [supprimer]

= [Public] Nat RUB

0 e pyw—
= [Projet] Vie du projet

© rase ve TeST pepew—

© Hanuet ve utiisateur -

© Reaction du appon Techmiaue 1 eurer 2003

= [Dirigeants] Trésorerie

© Lo sormptes au 1302 pepew—

= [Dirigeants] Vie associative
© Lo concours de belot s 2002 pepew—

= [test3] Rubrikl

© Unvacein thérapsutique contre Is ViH donne des résultats

. H 13 février 2003
‘encourageants’

= [test3] Rubrik2
ibbrik11 [supr





 (Jacques Prévert)

sera affiché ainsi :

· Qu’est-ce que cela peut faire que je lutte pour la mauvaise cause puisque je suis de bonne foi ?

· Et qu’est-ce que ça peut faire que je sois de mauvaise foi puisque c’est pour la bonne cause.

4. Variantes :

· Un simple saut de ligne sans puce s’obtient en tapant _ (le trait de soulignement ou underscore) au début de la

· ligne, suivi d’une espace.

· On peut faire des énumérations imbriquées en ajoutant des étoiles après le tiret d’énumération.

Essayez par exemple :
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Enfin, on peut faire des listes numérotées en utilisant le # à la place de l’étoile :
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1. premier

2. deuxième

3. troisième

5. Gras et italique

On indique simplement du texte en italique en le plaçant entre des accolades simples.

On indique du texte en gras en le plaçant entre des accolades doubles.

6. Intertitres

Les intertitres sont des titres à l’intérieur d’un texte permettant d’en indiquer la structure. Dans SPIP, on les indique très simplement en les plaçant entre des accolades triples.

7. Trait de séparation horizontal

Il est très simple d’insérer un trait de séparation horizontal sur toute la largeur du texte : il suffit de placer une ligne ne contenant qu’une succession d’au moins quatre tirets.

8. Les liens hypertextes

On fabriquera facilement un lien hypertexte avec le code suivant :

SPIP est une initiative du [minirézo->http://www.minirezo.net/].

devient « SPIP est une initiative du minirézo. ».

L’adresse du lien peut être une adresse absolue (commençant, comme ici, par http://), une adresse relative (vers une autre page du même site), un lien vers un document utilisant un protocole de l’internet (ftp://...), une adresse email (« mailto:minirezo@rezo.net ») . . .

9. Liens hypertextes à l’intérieur du site

Ce même système de liens hypertextes facilite, de plus, la création de liens à l’intérieur de votre site sous SPIP.

La seule subtilité consiste à repérer le numéro de l’article, de la rubrique, ou de la brève vers laquelle vous voulez mener votre lien hypertexte : lorsque vous « visitez », dans l’espace privé, un article, une brève ou une rubrique, la colonne de gauche contient un pavé indiquant, en gros caractères, ce numéro (cf. figure 20).
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Figure 20 : Lien hypertexte à l’intérieur du site sur un article

C’est ce numéro que vous allez indiquer dans le lien hypertexte :

· Lien vers l’article 342:

lien vers [l’article->342]

lien vers [l’article->art342]

lien vers [l’article->article 342]

pour sa part, [->art342] affichera le titre de l’article 342 avec un lien vers cet article.

· Lien vers la rubrique 12 :
lien vers [la rubrique->rub12]

lien vers [la rubrique->rubrique 12]

· Lien vers la brève 65 :

lien vers [la brève->br65]

lien vers [la brève->breve 65]

lien vers [la brève->brève 65]

· Auteurs, mots-clés, sites :

[->aut13] ou [->auteur13]

[->mot32]

[->site1]

A noter : pour un site le raccourci pointe vers l’adresse URL du site référencé.

10. Notes de bas de page

Une note de bas de page est, habituellement, signalée par un numéro placé à l’intérieur du texte, numéro repris en bas de page et proposant un complément d’information.

Dans SPIP, cette fonctionnalité (assez lourde à gérer manuellement en HTML) est automatisée : les notes sont numérotées par SPIP, qui gère également des liens hypertextes à l’intérieur du document pour passer directement de l’appel de note au texte de la note correspondante, et vice-versa.

Une note de bas de page est indiquée, dans SPIP, entre doubles crochets.

11. Tableaux

Pour réaliser des tableaux très simples dans SPIP, il suffit de faire des lignes dont les « cases » sont séparées par le symbole « | » (pipe, un trait vertical), lignes commençant et se terminant par des traits verticaux. Il est impératif de laisser des lignes vides avant et après ce tableau.

12. Court-circuiter les raccourcis SPIP

Dans certains cas, il peut être utile d’indiquer à SPIP que certaines parties d’un document ne doivent pas être « traitées » par le filtre des raccourcis typographiques : vous ne voulez pas corriger la typographie, afficher du code source (par exemple en PHP, JavaScript ).

13. Afficher du code informatique

Certains utilisateurs de SPIP veulent parfois afficher du code informatique dans leurs pages.

Le raccourci <code>...</code> est là pour ça.

VI. 2 Titre, surtitre, sous-titre

· Le titre est obligatoire.

· Le surtitre et le sous-titre sont totalement optionnels. Si vous n’en avez pas besoin, laissez-les vides, la présentation du site s’adaptera automatiquement à leur présence ou absence.

Les administrateurs du site peuvent, s’ils le désirent, totalement supprimer l’utilisation du surtitre et/ou du sous-titre, via la page « Configuration précise ».
VI. 3 2.3 Choisir la rubrique

Avant de choisir la rubrique vous devez d’abord choisir un groupe dans la liste déroulante qui liste les groupes auxquels  vous appartenez. (Si vous êtes super-administrateur alors tous les groupes seront listés). Le choix du groupe engendre la génération d’un menu rubrique (cf. figure 21).
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Figure 21 : Choix d’un groupe puis d’une rubrique

Le menu indique toute la hiérarchie des rubriques correspondant au groupe sélectionné (telles qu’elles ont été créées par les administrateurs ou le super-administrateur du site) : sélectionnez celle dans laquelle vous voulez placer l’article.

Beaucoup d’utilisateurs débutants semblent ignorer complètement cette fonction pourtant simple, et laissent leur article « n’importe où » dans la structure du site. Il est donc conseillé aux administrateurs, avant validation d’un article, de toujours vérifier que celui-ci se trouve dans le bon groupe et dans la bonne rubrique.

VI. 4 Descriptif rapide

Le descriptif rapide est utilisé pour la navigation à l’intérieur du site : il permet d’indiquer brièvement, dans les sommaires par exemple, le thème de l’article.

Ce descriptif est optionnel ; de même, on peut le rédiger de la longueur que l’on veut. Cependant, il a été prévu à l’origine pour des textes très courts (une ou deux phrases), qui figureront dans les listes d’articles (sommaires, listes des articles de tel auteur, tri d’articles par mot-clé, réponses du moteur de recherche, etc.).

Les administrateurs du site peuvent, via l’interface de « Configuration précise », (désactiver totalement l’affichage du descriptif.

VI. 5 Chapeau

Le chapeau, dans le jargon de la presse, désigne le court texte qui « chapeaute » l’article. Son utilisation est optionnelle.

Les administrateurs peuvent, via l’interface de « Configuration précise », désactiver totalement l’utilisation du chapeau.
VI. 6 Redirection d’article

Cette option (accessible uniquement aux administrateurs) permet de créer un « article virtuel » : il s’agit d’un article dont le titre, la date et les auteurs sont enregistrés dans votre site sous SPIP, mais qui pointe vers une autre adresse.

Cette fonctionnalité vous permet de référencer dans votre système SPIP des articles qui ne sont pas réalisés avec SPIP (par exemple pour intégrer à la navigation de votre site sous SPIP des pages réalisées antérieurement à l’installation de SPIP).

Pour indiquer que votre article est un « article virtuel », il suffit d’indiquer l’URL de l’article-cible dans la case correspondante.

Pour supprimer la redirection, il suffit de « vider » la case de redirection (effacer l’adresse de l’article-cible).

VI. 7 Texte

Rien de bien compliqué : il s’agit du texte de votre article, comme son nom l’indique.

· Il y a cependant un point qui peut parfois poser problème : la longueur des textes. Pour certains textes très longs (dans notre expérience, à partir de 32 ko), il arrive que ce texte soit tronqué ou carrément refusé lors du transfert dans SPIP. Ce problème n’est pas dû à SPIP, mais aux navigateur Web que vous utilisez. Lorsque vous êtes confronté à un texte « trop long » pour un navigateur, essayez avec un autre logiciel.

· Le texte de l’article se prête particulièrement bien à l’utilisation des raccourcis typographiques de SPIP.

VI. 8 Date

La date de l’article correspond, en général, à la date de sa mise en ligne (ou publication sur le site Web).

· Cette date est fixée automatiquement au moment où l’article est validé par un administrateur (donc au moment où il apparaît sur le site public).

· Après validation, toutefois, l’admin peut modifier cette date.

VI. 9 Date de publication antérieure

Cette fonction a été ajoutée pour des cas très spécifiques, lorsque SPIP est utilisé pour installer des archives et que ces archives doivent avoir une date de publication différente de la date de mise en ligne.

Il s’agit de pouvoir indiquer qu’un document a déjà fait l’objet d’une publication antérieure : article de journal, livre . . .

· Par défaut, cette date ne s’affiche pas : le bouton « Ne pas afficher de date de publication antérieure » est sélectionné lors de la création de l’article.

· Si l’on veut indiquer une telle date, il faut à la fois sélectionner l’option « Afficher la date » et utiliser les menus déroulants pour la fixer.

Cette date, contrairement à la « date de publication » de l’article, n’est pas calculée automatiquement lors de la validation de l’article. C’est pourquoi elle peut être modifiée à tout moment.

Les administrateurs peuvent, via l’interface de « Configuration précise », désactiver l’utilisation de la date de publication antérieure .

VI. 10 Logo de l’article

SPIP vous permet d’installer un logo correspondant à l’article. De cette façon, dans l’interface de navigation du
site public, il sera possible d’afficher un bouton graphique menant à l’article.


Pour un article, il est possible :

· De ne pas utiliser de logo ;

· D’installer un logo graphique simple ;

· D’utiliser un logo animé gérant le « survol » (logo « 2 positions » : le logo change lorsque que la souris le survole).

1. Formats d’images

Lorsque vous créez vos images (avec votre logiciel habituel), vous devez les créer à l’un des formats suivants :

· GIF (le fichier GIF peut être un « GIF animé ») ;

· JPEG ;

· PNG (déconseillé, de nombreux butineurs ne permettant pas de les afficher correctement).

Afin d’éviter les erreurs graves de manipulation, SPIP rejette les fichiers-image d’une taille supérieure à 256 ko.


Conseil : puisque ces « boutons » sont des éléments de l’interface graphique, veillez à ce que leur poids (nombre de kilo-octets) ne soit pas trop élevé (en général, moins de 10 ko) si vous voulez que la navigation sur votre site reste fluide.

Veillez particulièrement à ce que le nom de vos fichiers ait une terminaison indiquant leur format : .gif, .jpg ou .png. Le nom du fichier n’a aucune importance, à condition de ne pas oublier cette terminaison.

Si vous créez un bouton gérant le « survol », créez deux fichiers graphiques différents (un pour le bouton « normal», et un autre fichier s’affichant lorsque le bouton est survolé par la souris) : il convient alors que ces deux fichiers aient exactement la même taille (en pixels).

2. Logo simple (pas de survol)

Pour ajouter un bouton, une interface est disponible dans la colonne de gauche de l’article, sous la mention « LOGO DE L’ARTICLE » (cf. figure 22).
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Figure 22 : Logo simple d’un article

Selon la version de votre navigateur, cliquez sur le bouton « Browse », « Sélectionner », « File », « Fichier » . . . Ce qui déclenche l’ouverture d’une interface permettant de sélectionner, sur votre disque dur, le fichier graphique correspondant à votre bouton.

Une fois ce fichier sélectionné, cliquez sur le bouton « Télécharger ». Votre logo s’affiche alors. Il est suivi d’un bouton « Supprimer le logo », qui vous permet, simplement, de supprimer ce logo.

Si vous ne comptez pas obtenir un logo gérant le survol, aucune autre opération n’est nécessaire.

3. Remplacer le logo

Il peut arriver que vous vouliez remplacer le logo par un autre fichier (cf. figure 23).
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Figure 23 : Modification du logo

Cela se fait en deux étapes :

· Commencez par « Supprimer le logo » : l’interface précédente, dotée du bouton «Télécharger», apparaît à nouveau ;

· Téléchargez le nouveau fichier, selon la procédure déjà décrite.

Du fait du fonctionnement des butineurs, l’image qui s’affiche alors est erronée, puisqu’il s’agit encore de la version précédente (l’image est « en cache » de votre navigateur). 

Cliquez sur cette image (avec le bouton droit de votre souris, ou en maintenant la touche « ctrl » sur Macintosh) afin de faire apparaître un menu déroulant local : sélectionnez l’option « Recharger cette image » (ou, en anglais, « Reload image »). La nouvelle version de votre logo devrait alors s’afficher.

4. Logo pour le survol

Après l’installation du premier fichier (logo simple), l’interface affiche non seulement le logo que vous avez installé sur le serveur, mais ajoute une seconde interface, sous le titre « LOGO POUR LE SURVOL » (cf. figure 24).
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Figure 24 : Création d’un logo de survol 

C’est par cette interface que vous pouvez indiquer le second fichier nécessaire à la gestion du survol.

Si, lorsque vous avez installé les deux fichiers, vous supprimez le premier (le bouton « simple »), l’interface dusecond logo ne s’affiche plus. En effet, en l’absence du premier logo, il n’y a plus de raison de gérer un quelconque« survol » !

Aucune intervention dans le « texte » de votre article n’est nécessaire. Lors de l’affichage sur 

le site public, la gestion des logos des rubriques est entièrement automatique. Le code HTML sera généré en fonction de la taille du logo, et la fonction de survol en JavaScript sera également créée automatiquement.

VI. 11 Le statut de l’article

Le statut de l’article correspond à sa situation éditoriale sur le site. L’article peut être :

· En cours de rédaction.

· Proposé à l’évaluation.

· Publié en ligne.

· A la poubelle.

· Refusé.

Ces étapes, que seuls les administrateurs peuvent modifier, permettent la gestion du site.

N.B. Le statut des articles est symbolisé par des puces colorées.
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Article en cours de rédaction

Lorsqu’il est créé, un article est naturellement considéré comme étant « en cours de rédaction » : ses auteurs sont en train de le rédiger, de le modifier . . .

L’article « en cours de rédaction » n’est visible que par les auteurs de l’article et par les administrateurs. Les autres rédacteurs du site n’y ont pas accès.
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 Article proposé à l’évaluation

Lorsque l’auteur juge que son article est prêt, il le « propose » aux autres participants, afin qu’il soit éventuellement discuté collectivement, avant d’être validé (publié en ligne) ou refusé.

Lorsque l’article est « proposé à l’évaluation », il est indiqué sur la page « à suivre » de tous les utilisateurs de l’espace privé, qui sont ainsi invités à venir le discuter par l’intermédiaire du forum de discussion interne placé

à la suite de l’article.

Un tel article est alors visible par tous les rédacteurs. En revanche, il ne peut être modifié que par son auteur

ou un administrateur.
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   Article publié en ligne

Après avoir été éventuellement discuté par les rédacteurs (pendant la phase de « proposition »), un article peut être « validé », c’est-à-dire publié en ligne par un administrateur. Dès lors, tous les visiteurs du site public y ont accès.

Lorsqu’un article est publié en ligne, seuls les administrateurs peuvent le modifier. Son auteur, s’il n’est pas rédacteur, ne peut plus le modifier, et doit donc demander à un administrateur s’il veut y porter des corrections..
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 Article refusé

Un article « proposé » qui ne conviendrait pas à la ligne éditoriale du site peut être « refusé » si les administrateurs refusent de le publier en ligne.

Un article « refusé » n’est plus visible que par son auteur et par les administrateurs.

Un article « refusé » ne peut cependant plus être modifié par son auteur, qui ne pourra donc pas plus le reproposer à la publication. Dans le cas d’un article qui demanderait des retouches, on préférera donc repasser l’article « en cours de rédaction » au lieu de le « refuser » purement et simplement, afin que son auteur puisse le modifier et le représenter ultérieurement.
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 Article à la poubelle

Un article peut être mis à la poubelle, uniquement par un administrateur.

Un article « à la poubelle » n’est plus visible dans l’espace privé, même par les administrateurs. Attention donc, cette option est « violente » : l’article disparaît complètement.

En réalité, l’article est toujours stocké dans la base de données, mais devient très difficilement accessible avec les outils de SPIP.

Cette option est donc réservée aux articles créés par erreur, que l’on veut totalement détruire. On préférera, le plus souvent, l’option « Article refusé », qui est moins définitive.

.

· Notez enfin que les administrateurs peuvent à tout moment modifier le statut d’un article. Un article publié peut ainsi être repassé en « rédaction ». Cependant, une fois un article publié en ligne, n’abusez pas de ces changements de statut : vous obtiendriez en effet un site « à trou », avec des pages qui apparaissent et disparaissent, ce qui est très pénalisant pour le visiteur.

VI. 12 Proposer son article

Lorsque l’article est « en cours de rédaction », il est suivi d’un bouton « Demander la publication de cet article ».

Seul l’auteur de l’article peut effectuer cette opération.

Cela signifie que l’article est alors « Proposé à l’évaluation », c’est-à-dire présenté à tous les autres rédacteurs, qui seront invités à le commenter, dans l’attente d’une validation (publication) ou d’un refus de la part des administrateurs.

Attention : une fois l’article « proposé à l’évaluation », il n’est plus possible à l’auteur de revenir sur sa décision et de repasser le texte « en cours de rédaction ». Donc l’opération « Demander la publication de cet article » ne doit être effectuée par l’auteur qu’une fois qu’il considère son texte comme complet et définitif. Seul un administrateur peut alors remettre le texte « en cours de rédaction ».

VI. 13 Articles en cours de modification

Lorsqu’un rédacteur intervient sur un article pour le modifier, les autres participants au site qui se rendent sur la page de cet article sont prévenus et il leur est déconseillé d’intervenir à leur tour sur l’article.

En effet, si deux rédacteurs interviennent en même temps sur le même article, les modifications de l’un risquent d’« écraser » les modifications de l’autre.

Si vous voyez la mention « Attention, un rédacteur est intervenu sur cet article », il est donc fortement déconseillé de le modifier à ce moment. Revenez plus tard sur cet article, pour intervenir lorsque l’autre rédacteur aura effectué et enregistré ses modifications.

À l’inverse, lorsque vous-mêmes intervenez pour modifier un article, les autres participants au site qui visiteraient cette page seraient prévenus de votre intervention. Tant que vous modifiez l’article, et pendant une durée d’une heure, les autres rédacteurs sont invités à ne pas intervenir sur ce texte. Lorsque vous considérez que vous avez terminé de travailler sur cet article, et que d’autres peuvent à leur tour intervenir dessus, vous pouvez « débloquer » cet article. L’avertissement aux autres participants disparaîtra, et ils pourront si nécessaire effectuer leurs propres modifications.

Les brèves

VI. 14 Les brèves

Les brèves constituent une méthode simple et rapide de publication dans SPIP. Contrairement aux articles, les brèves sont constituées d’un nombre très réduit d’informations : un titre, un texte et un lien hypertexte. Ainsi, le système de brève est-il idéal pour un suivi de l’actualité, une revue de presse en ligne, etc.

VI. 15 Choisir la rubrique

Afin de simplifier leur utilisation (et pour éviter que les brèves ne fassent double-emploi avec les articles), l’intégration des brèves dans la hiérarchie des rubriques est réduite au strict minimum : les brèves dépendent uniquement des rubriques situées à la racine du site(cf. figure 25).
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Figure 25 : Rubriques racines

Ainsi vous choisissez le groupe dans lequel vous voulez publier la brève, ce qui engendre la liste des rubriques « racines » du groupe choisi (cf. figure 26).

Dans notre exemple, on pourra placer des brèves dans les rubriques 1 et 2, mais pas dans leurs sous-rubriques (contrairement aux articles, que l’on peut placer n’importe où). 

De ce fait, la présentation de la page des brèves se fait directement en fonction de ces grandes rubriques, et le menu déroulant permettant d’indiquer la position des brèves est très court.
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Figure 26 : Choix d’une rubrique d’une brève
VI. 16 Le lien hypertexte

Afin de faciliter l’utilisation des brèves dans le cadre d’une revue de presse en ligne, chaque brève peut recevoir l’indication d’un lien hypertexte. Il suffit d’indiquer le titre du site ou de l’article référencé, et son adresse (URL).

Ces informations sont bien entendu optionnelles.

N.B. Ce système de lien n’empêche pas d’intégrer des liens hypertextes dans le corps du texte de la brève, mais le lien hypertexte séparé permet au webmestre du site de lui appliquer un traitement graphique spécifique.

VI. 17 Le statut de la brève

La gestion d’une brève est plus simple que celle d’un article. Une brève n’a pas d’auteur. Son statut est soit « Proposée », « Validée » ou « Refusée ». Seuls les administrateurs peuvent en modifier le statut.

· Brève proposée

Les brèves « proposées » sont signalées sur la page « A suivre » : tous les rédacteurs et administrateurs du groupe où elles sont publiées peuvent les consulter et les modifier. Les administrateurs se voient proposer deux boutons - permettant de les valider ou de les refuser.

· Brève validée

Les brèves « validées » sont celles qui apparaissent sur la vitrine du site correspondant au groupe choisi. Seuls les administeurs peuvent dès lors les modifier.

· Brève refusée

Une brève n’est pas publiée sur la vitrine du site correspondant au groupe, et seuls les administrateurs et le super-administrateur  peuvent y accéder dans le site privé.

VI. 18 Le logo de la brève

Vous pouvez installer sur votre site un logo pour chaque brève.

VII. Fonctionnalités diverses

Spip permet aussi de réaliser les fonctionnalités suivantes :

· Insérer des images et joindre des documents

· Attribuer des mots clés à des articles

· Référencer un site et syndiquer un site

· Utiliser une messagerie interne

· Faire un suivi de forum

· Réaliser une configuration précise

· Configurer l’interface personnelle

Ces ensembles de fonctionnalités sont décrites très explicitement dans le document  aide.pdf disponible à l’adresse suivante : http://www.uzine.net/spip_contrib/article.php3?id_article=32.

Ces fonctionnalités sont aussi décrites dans l’aide en ligne (cf. figure27) sur votre site spip.
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Figure 27 : Icône aide en ligne
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-# premier


-# deuxi&egrave;me


-# troisi&egrave;me








-* Ton cheval est


-** alezan;


-** bai;


-** noir;


-* mais mon lapin est


-** blanc:


-*** angora ou


-*** à poil ras.





- Qu’est-ce que cela peut faire que je lutte pour la mauvaise cause


puisque je suis de bonne foi?


- Et qu’est-ce que ça peut faire que je sois de mauvaise foi puisque


c’est pour la bonne cause.
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